
 
 

 
 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ МИХАЙЛОВСКОГО  

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА  

ПРИМОРСКОГО КРАЯ 

 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е   

 

__________________                            с. Михайловка                                  № _______________ 

Об утверждении Политики в отношении обработки  

персональных данных в администрации Михайловского  

муниципального округа Приморского края 

  

В соответствии с пунктом 2 статьи 18.1 Федерального закона от 27.07.2006 

№ 152-ФЗ «О персональных данных», Постановлением Правительства РФ от 

21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение 

выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О 

персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными 

правовыми актами, операторами, являющимися государственными или 

муниципальными органами», руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 

№131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации», Уставом Михайловского муниципального округа 

Приморского края, администрация Михайловского муниципального округа 

 

 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
  

1. Утвердить прилагаемую Политику администрации Михайловского 

муниципального округа Приморского края в отношении обработки персональных 

данных (далее - Политика). 

2. Лицам, имеющим доступ к персональным данным работников 

администрации Михайловского муниципального округа, руководствоваться 

вышеуказанной Политикой. 



 
 

 
 

3. Признать утратившим силу постановление главы Осиновского сельского по-

селения Михайловского муниципального района Приморского края № 72-пг от 

30.12.2015 «Об утверждении Политики в отношении обработки персональных дан-

ных в администрации Осиновского сельского поселения. 

4. Общему отделу администрации Михайловского муниципального округа 

(Агальцовой Н.В.) ознакомить с данным постановлением работников 

администрации Михайловского муниципального округа. 

5. Отделу информатизации и информационной безопасности администрации 

Михайловского муниципального округа (Феоктистова О.Р.) опубликовать настоя-

щее постановление на сайте администрации Михайловского муниципального 

округа. 

6. Отделу культуры и молодежной политики (Чаус М.В.) обеспечить публика-

цию настоящего постановления в общественно-политической газете «Вперед» Ми-

хайловского муниципального округа.  

7. Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя 

главы администрации муниципального округа Петроченко О.В.  

  

 

И.о. главы Михайловского муниципального округа – 

главы администрации округа                                                   Н.Н. Мельничук 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 

УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации 

Михайловского муниципального округа 

Приморского края 
 

от _____________ № _____________ 

 
 

ПОЛИТИКА ОПЕРАТОРА В ОТНОШЕНИИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ 

ДАННЫХ, В ПОРЯДКЕ, УСТАНОВЛЕННОМ ФЕДЕРАЛЬНЫМ ЗАКОНОМ ОТ 27 

ИЮЛЯ 2006 ГОДА № 152-ФЗ «О ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ» 

 

1. Общие положения 

1.1.1. Настоящая политика в отношении обработки персональных данных (далее – 

Политика) разработана во исполнение требований пункта 2 части 1 статьи 18.1 Федерального 

закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее – «Закон о персональных 

данных») в целях обеспечения защиты прав и свобод человека и гражданина при обработке его 

персональных данных, в том числе защиты прав на неприкосновенность частной жизни, личную 

и семейную тайну.  

1.1.2. Настоящая Политика действует в отношении следующих категорий субъектов 

персональных данных, сведения о которых обрабатывает Оператор: работники; родственники 

работников; уволенные работники; муниципальные служащие; уволенные муниципальные 

служащие; лицо, замещающее муниципальную должность; контрагенты; представители 

контрагентов; законные представители; лица, обратившиеся за муниципальной услугой; 

соискатели; студенты; стажеры; практиканты; граждане, направившие обращение; приемные 

родители; родители опекуны;  члены семей военнослужащих, погибших в результате 

специальной военной операции; граждане пострадавшие в результате пожара, дети-сироты и 

дети, оставшиеся без попечения родителей; лица из числа детей-сирот и детей, оставшиеся без 

попечения; кандидаты в опекуны (попечители); кандидаты в усыновители (удочерители); 

опекуны(попечители); заявители; учащиеся; иные категории субъектов персональных данных, 

персональные данные которых обрабатываются.  

1.1.3. Основные понятия, используемые в Политике: 

− персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 

определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных; 

− оператор персональных данных (оператор) – администрация Михайловского 

муниципального округа самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) 



 
 

 
 

осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие цели обработки 

персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия 

(операции), совершаемые с персональными данными; 

− обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность 

действий (операций) с персональными данными, совершаемых с использованием средств 

автоматизации или без их использования. Обработка персональных данных включает в себя, в 

том числе: 

− сбор; 

− запись;  

− систематизацию;  

− накопление; 

− хранение; 

− уточнение (обновление, изменение); 

− извлечение; 

− использование; 

− передачу (распространение, предоставление, доступ); 

− обезличивание; 

− блокирование;  

− удаление; 

− уничтожение. 

− автоматизированная обработка персональных данных – обработка персональных 

данных с помощью средств вычислительной техники; 

− распространение персональных данных – действия, направленные на раскрытие 

персональных данных неопределенному кругу лиц;  

− предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие 

персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц; 

− блокирование персональных данных – временное прекращение обработки 

персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения 

персональных данных); 

− уничтожение персональных данных – действия, в результате которых становится 

невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе 

персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители 

персональных данных; 



 
 

 
 

− обезличивание персональных данных – действия, в результате которых становится 

невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность 

персональных данных конкретному субъекту персональных данных; 

− информационная система персональных данных – совокупность содержащихся в 

базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных 

технологий и технических средств; 

− трансграничная передача персональных данных – передача персональных данных 

на территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, 

иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу. 

1.4. Основные права и обязанности Оператора. 

1.4.1. Оператор имеет право: 

• получать от субъекта персональных данных достоверные информацию и/или 

документы, содержащие персональные данные; 

• самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимых и достаточных для 

обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных Законом о персональных данных и 

принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, если иное не предусмотрено 

Законом о персональных данных или другими федеральными законами; 

• поручить обработку персональных данных другому лицу с согласия субъекта 

персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом, на основании 

заключаемого с этим лицом договора. Лицо, осуществляющее обработку персональных данных 

по поручению Оператора, обязано соблюдать принципы и правила обработки персональных 

данных, предусмотренные Законом о персональных данных; 

• в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку 

персональных данных Оператор вправе продолжить обработку персональных данных без 

согласия субъекта персональных данных при наличии оснований, указанных в Законе о 

персональных данных. 

1.4.2. Оператор обязан: 

• организовывать обработку персональных данных в соответствии с требованиями 

Закона о персональных данных; 

• отвечать на обращения и запросы субъектов персональных данных и их законных 

представителей в соответствии с требованиями Закона о персональных данных; 

• сообщать в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных 

(далее – «Роскомнадзор») по запросу этого органа необходимую информацию в течение 10 

рабочих дней с даты получения такого запроса. Данный срок может быть продлен, но не более 

чем на пять рабочих дней. Для этого оператору необходимо направить в Роскомнадзор 



 
 

 
 

мотивированное уведомление с указанием причин продления срока представления 

запрашиваемой информации; 

• в порядке, определенном федеральным органом исполнительной власти, 

уполномоченным в области обеспечения безопасности, обеспечивать взаимодействие с 

государственной системой обнаружения, предупреждения и ликвидации последствий 

компьютерных атак на информационные ресурсы РФ, включая информирование его о 

компьютерных инцидентах, которые повлекли неправомерную передачу (предоставление, 

распространение, доступ) персональных данных. 

1.5. Основные права Субъектов персональных данных. Субъект персональных данных 

имеет право: 

• получать информацию, касающуюся обработки его персональных данных, за 

исключением случаев, предусмотренных федеральными законами. Сведения предоставляются 

Субъекту персональных данных Оператором в доступной форме, и в них не должны содержаться 

персональные данные, относящиеся к другим Субъектам персональных данных, за исключением 

случаев, когда имеются законные основания для раскрытия таких персональных данных. 

Перечень информации и порядок ее получения установлен Законом о персональных данных; 

• требовать от Оператора уточнения его персональных данных, их блокирования или 

уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, 

неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели 

обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав; 

• обжаловать в Роскомнадзоре или в судебном порядке неправомерные действия или 

бездействие Оператора при обработке его персональных данных. 

Субъект персональных данных может реализовать права по получению информации, 

касающейся обработки его персональных данных, а также права по уточнению его персональных 

данных, их блокированию или уничтожению, обратившись к Оператору с соответствующим 

запросом по адресу: 692656, Приморский край, Михайловский М.О., с. Михайловка, ул. 

Красноармейская, 16. Запрос должен быть оформлен с соблюдением требований раздела 8 

настоящей Политики. 

1.6. Контроль за исполнением требований настоящей Политики осуществляется 

уполномоченным лицом, ответственным за организацию обработки персональных данных у 

Оператора. 

1.7. Ответственность за нарушение требований законодательства Российской Федерации 

и локальных актов Оператора в сфере обработки и защиты персональных данных определяется в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. 

 



 
 

 
 

2. Цели сбора персональных данных 

2.1. Обеспечение соблюдения трудового законодательства РФ 

2.2. Ведение кадрового и бухгалтерского учета 

2.3. Обеспечение соблюдения налогового законодательства РФ 

2.4. Обеспечение соблюдения пенсионного законодательства РФ 

2.5. Обеспечение соблюдения законодательства о муниципальной службе в РФ 

2.6. Обеспечение соблюдения страхового законодательства РФ 

2.7. Обеспечение соблюдения законодательства РФ о противодействии коррупции 

2.8. Оказание государственных и (или) муниципальных услуг, предусмотренных 

законодательством РФ 

2.9. Подбор персонала (соискателей) на вакантные должности оператора 

2.10. Обеспечение прохождения ознакомительной, производственной или преддипломной 

практики на основании договора с учебным заведением 

2.11. Рассмотрение обращений граждан в рамках Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О 

порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" 

2.12. Обеспечение выплат приемным родителям на содержание детей-сирот и детей, оставшихся 

без попечения родителей, переданных на воспитание в приемные семьи и находящиеся под 

опекой и попечительством; доплата (выплата) к пенсии за выслугу лет бывшим муниципальным 

служащим; социальная выплата (единовременная помощь, пострадавшим в результате пожара); 

социальная выплата гражданам (единовременная материальная помощь, членам семей 

военнослужащих, погибших в результате специальной военной операции) 

2.13. Осуществление контрольно-надзорных мероприятий 

2.14. Предоставление специализированного жилого помещения для детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без 

попечения родителей 

2.15. Выявление обстоятельств, свидетельствующих о необходимости оказания детям-сиротам, 

оставшимся без попечения родителей, лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без 

попечения родителей, лицам, которые относились к категории детей-сирот, детей, оставшихся 

без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот, и детей, оставшихся без попечения 

родителей, и достигли возраста 23 лет, которым были предоставлены специализированные 

жилые помещения по договору найма специализированного жилого помещения, содействия в 

преодолении трудной жизненной ситуации 

2.16. Осуществление полномочий по опеки и попечительству 

2.17. Осуществление и выполнение возложенных законодательством РФ функций, полномочий 

и обязанностей; 



 
 

 
 

2.18. Организация воинского учета граждан 

Обработка персональных данных должна ограничиваться достижением конкретных, заранее 

определенных и законных целей. Не допускается обработка персональных данных, 

несовместимая с целями сбора персональных данных. 

Цели обработки персональных данных могут происходить, в том числе, из анализа правовых 

актов, регламентирующих деятельность оператора, целей фактически осуществляемой 

оператором деятельности, а также деятельности, которая предусмотрена учредительными 

документами оператора, и конкретных бизнес-процессов оператора в конкретных 

информационных системах персональных данных (по структурным подразделениям оператора и 

их процедурам в отношении определенных категорий субъектов персональных данных).  

 

3. Правовые основания обработки персональных данных 

Правовым основанием обработки персональных данных является совокупность нормативных 

правовых актов, во исполнение которых и в соответствии с которыми Оператор осуществляет 

обработку персональных данных, в том числе: 

− Конституции Российской Федерации; 

− Трудового кодекса Российской Федерации; 

− Налогового кодекса Российской Федерации; 

− Гражданского кодекса Российской Федерации; 

− Федерального закона от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»; 

− Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской 

Федерации»; 

− Федерального закона от 15.12.2001 № 166-ФЗ «О государственном пенсионном 

обеспечении в Российской Федерации»; 

− Федерального закона от 29.11.2010 № 326-ФЗ «Об обязательном медицинском 

страховании в Российской Федерации»; 

− Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»; 

− Федерального закона от 21.12.1996 № 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по 

социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»; 

− Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 

− Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»; 

− Федеральный закон от 28 марта 1998 г. № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной 

службе»; 



 
 

 
 

− Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», включая регистрацию субъекта 

персональных данных на едином портале государственных и муниципальных услуг и (или) 

региональных порталах государственных и муниципальных услуг; 

− Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 

граждан Российской Федерации»; 

− Устава администрации Михайловского муниципального округа Приморского края; 

− договора, заключаемого между оператором и субъектом персональных данных; 

− согласие субъектов персональных данных на обработку персональных данных (в 

случаях, прямо не предусмотренных законодательством Российской Федерации, но 

соответствующих полномочиям оператора). 

 Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных 

данных на обработку его персональных данных; 

 Обработка персональных данных необходима для достижения целей, 

предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для 

осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на 

оператора функций, полномочий и обязанностей; 

 Обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной 

которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект 

персональных данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта персональных 

данных или договора, по которому субъект персональных данных будет являться 

выгодоприобретателем или поручителем. Заключаемый с субъектом персональных данных 

договор не может содержать положения, ограничивающие права и свободы субъекта 

персональных данных, устанавливающие случаи обработки персональных данных 

несовершеннолетних, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации, а 

также положения, допускающие в качестве условия заключения договора бездействие субъекта 

персональных данных; 

 Обработка персональных данных необходима для исполнения судебного акта, акта 

другого органа или должностного лица, подлежащих исполнению в соответствии с 

законодательством Российской Федерации об исполнительном производстве; 

 Обработка персональных данных необходима для исполнения полномочий 

федеральных органов исполнительной власти, органов государственных внебюджетных фондов, 

исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, органов 

местного самоуправления и функций организаций, участвующих в предоставлении 

соответственно государственных и муниципальных услуг, предусмотренных Федеральным 



 
 

 
 

законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг», включая регистрацию субъекта персональных данных на едином 

портале государственных и муниципальных услуг и (или) региональных порталах 

государственных и муниципальных услуг. 

 

4. Объем и категории обрабатываемых персональных данных, категории субъектов 

персональных данных 

 

4.1. Обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее 

определенных и законных целей. Не допускается обработка персональных данных, 

несовместимая с целями сбора персональных данных. Обработке подлежат только персональные 

данные, которые отвечают целям их обработки. 

4.2. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны соответствовать 

заявленным целям1 обработки. Обрабатываемые персональные данные не должны быть 

избыточными по отношению к заявленным целям их обработки.  

4.3. Оператор может обрабатывать персональные данные следующих категорий субъектов 

персональных данных: 

4.3.1 Работники; муниципальные служащие; уволенные работники; уволенные 

муниципальные служащие; лицо, замещающее муниципальную должность, соискатели, 

родственники работников (п.2.2-2.7, 2.9 настоящей Политики); 

4.3.2. Контрагенты; представители контрагентов (п. 2.3, 2.4, 2.6 настоящей Политики); 

4.3.3. Законные представители; приемные родители; родители опекуны; дети-сироты и 

дети, оставшиеся без попечения родителей; лица из числа детей-сирот и детей, оставшиеся без 

попечения; лиц из числа детей сирот, и детей оставшихся без попечения родителей, и достигли 

возраста 23 лет, которым были предоставлены специализированные жилые помещения по 

договору найма специализированного жилого помещения, кандидаты в опекуны (попечители); 

кандидаты в усыновители (удочерители); опекуны(попечители), члены семей военнослужащих, 

погибших в результате специальной военной операции; граждане пострадавшие в результате 

пожара (п.2.8, 2.12, 2.14, 2.15, 2.16, 2.17 настоящей Политики); 

4.3.4. Лица, обратившиеся за муниципальной услугой, заявители; граждане, 

направившие обращение (п. 2.11, 2.17 настоящей Политики); 

4.3.5. Студенты; стажеры; практиканты (п.2.10 настоящей Политики); 

4.3.6. Учащиеся, волонтеры (п.2.18 настоящей Политики); 

 

1 Ст. 6 № 152-ФЗ «О персональных данных» 



 
 

 
 

4.3.7. Граждане, подлежащие постановке на воинский учет, военнообязанные, граждане, 

находящиеся в мобилизационном людском резерве (п. 2.18 настоящей Политики). 

 

4.4. Обработка персональных данных в целях обеспечения соблюдения трудового 

законодательства РФ, обеспечения соблюдения налогового законодательства РФ, 

обеспечения соблюдения пенсионного законодательства РФ, обеспечения соблюдения 

законодательства о муниципальной службе в РФ, обеспечения соблюдения страхового 

законодательства РФ, обеспечения соблюдения законодательства РФ о противодействии 

коррупции, ведения кадрового и бухгалтерского учета 

 

 4.4.1. В соответствии с настоящим разделом Политики Оператор определяет категории и 

перечень обрабатываемых персональных данных, категории субъектов, персональные данные 

которых обрабатываются, способы, сроки их обработки и хранения, порядок уничтожения 

персональных данных при достижении цели их обработки или при наступлении иных законных 

оснований применительно к такой цели. 

 4.4.2. В указанной в настоящем разделе Политики цели Оператор обрабатывает 

персональные данные, принадлежащие такой (-им) категории (-ям) субъектов персональных 

данных, как: 

Работники; муниципальные служащие; уволенные работники; уволенные муниципальные 

служащие; лицо, замещающее муниципальную должность, соискатели, родственники 

работников. 

 4.4.3. Обработка общих (иных) категорий персональных данных работников 

осуществляется в соответствии со следующим перечнем: 

(фамилия, имя, отчество, год рождения, прежние фамилия, имя, отчество, дата, место и причина 

изменения (в случае изменения), дата и место рождения, гражданство, ИНН, СНИЛС, пол, 

сведения казанные в свидетельстве о рождении, знание иностранного языка, образование 

(учебное заведение, номер и серия диплома, дата окончания, направление подготовки или 

специальность по диплому, квалификация по диплому), послевузовское профессиональное 

образование (наименование образовательного или научного учреждения, год окончания), ученая 

степень, ученое звание (когда присвоены, номера дипломов, аттестатов), выполняемая работа с 

начала трудовой деятельности (включая военную службу, работу по совместительству, 

предпринимательскую деятельность), состав семьи, степень родства, фамилии, имена, отчества 

и даты рождения близких родственников (матери, отца, братьев, сестер и детей), а также мужа 

(жены), данные о членах семьи, свидетельство о браке, свидетельство о расторжении брака, 

семейное положение, социальное положение, имущественное положение, данные документа, 



 
 

 
 

удостоверяющего личность, справка о доходах формы 2-НДФЛ, допуск к государственной тайне, 

оформленный за период работы, службы, учебы (форма, номер и дата), адрес места жительства, 

адрес регистрации, номер телефона, данные документа, удостоверяющего личность за пределами 

Российской Федерации, реквизиты банковской карты, номер расчетного счета, номер лицевого 

счета, профессия, должность, сведения о воинском звании, сведения о воинском учете, сведения 

об образовании). Специальные категории персональных данных: сведения о состоянии здоровья, 

сведения о судимости  

 

 4.5. Обработка персональных данных в целях оказания государственных и (или) 

муниципальных услуг, предусмотренных законодательством РФ, рассмотрения обращений 

граждан в рамках Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения 

обращений граждан Российской Федерации" 

 4.5.1. В указанной в настоящем разделе Политики цели Оператор обрабатывает 

персональные данные, принадлежащие такой (-им) категории (-ям) субъектов персональных 

данных, как: 

 Лица, обратившиеся за муниципальной услугой, заявители; граждане, направившие обращение. 

 4.5.2. Обработка общих (иных) категорий персональных данных субъектов 

осуществляется в соответствии со следующим перечнем: 

(фамилия, имя, отчество, год рождения, месяц рождения, дата рождения, место рождения, 

семейное положение, социальное положение, имущественное положение, доходы, пол, адрес 

электронной почты, адрес места жительства, номер телефона, СНИЛС, ИНН, гражданство, 

данные документа, удостоверяющего личность, данные документа, содержащиеся в 

свидетельстве о рождении, реквизиты банковской карты, номер расчетного счета, номер 

лицевого счета, профессия, должность, сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж 

работы, данные о трудовой занятости на текущее время с указанием наименования и расчетного 

счета организации),сведения об образовании. Специальные категории персональных данных: 

сведения о состоянии здоровья, сведения о судимости  

 

4.6. Обработка персональных данных в целях обеспечения выплат приемным 

родителям на содержание детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 

переданных на воспитание в приемные семьи и находящиеся под опекой и 

попечительством; доплата (выплата) к пенсии за выслугу лет бывшим муниципальным 

служащим; социальная выплата (единовременная помощь, пострадавшим в результате 

пожара); социальная выплата гражданам (единовременная материальная помощь, членам 

семей военнослужащих, погибших в результате специальной военной операции), 



 
 

 
 

Предоставление специализированного жилого помещения для детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без 

попечения родителей, выявления обстоятельств, свидетельствующих о необходимости 

оказания детям-сиротам, оставшимся без попечения родителей, лицам из числа детей-

сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лицам, которые относились к 

категории детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-

сирот, и детей, оставшихся без попечения родителей, и достигли возраста 23 лет, которым 

были предоставлены специализированные жилые помещения по договору найма 

специализированного жилого помещения, содействия в преодолении трудной жизненной 

ситуации, осуществления полномочий по опеки и попечительству 

4.6.1.1. В указанной в настоящем разделе Политики цели Оператор обрабатывает 

персональные данные, принадлежащие такой (-им) категории (-ям) субъектов персональных 

данных, как: 

 Приемные родители; родители опекуны;  члены семей военнослужащих, погибших в результате 

специальной военной операции; граждане пострадавшие в результате пожара, Дети-сироты и 

дети, оставшиеся без попечения родителей, лица из числа детей-сирот и детей, оставшиеся без 

попечения, Кандидаты в опекуны (попечители), кандидаты в усыновители (удочерители), 

опекуны(попечители), лицам, которые относились к категории детей-сирот, детей, оставшихся 

без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот, и детей, оставшихся без попечения 

родителей, и достигли возраста 23 лет, которым были предоставлены специализированные 

жилые помещения по договору найма специализированного жилого помещения, содействия в 

преодолении трудной жизненной ситуации,  

 4.5.2. Обработка общих (иных) категорий персональных данных субъектов 

осуществляется в соответствии со следующим перечнем: 

(фамилия, имя, отчество, год рождения, месяц рождения, дата рождения, место рождения, 

семейное положение, социальное положение, имущественное положение, доходы, пол, адрес 

электронной почты, адрес места жительства, адрес регистрации, номер телефона, СНИЛС, ИНН, 

гражданство, данные документа, удостоверяющего личность, данные водительского 

удостоверения, данные документа, удостоверяющего личность за пределами Российской 

Федерации, данные документа, содержащиеся в свидетельстве о рождении, реквизиты 

банковской карты, номер расчетного счета, номер лицевого счета, профессия, должность, 

сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой занятости на 

текущее время с указанием наименования и расчетного счета организации),отношение к 

воинской обязанности, сведения о воинском учете, сведения об образовании). Специальные 

категории персональных данных: сведения о состоянии здоровья, сведения о судимости. 



 
 

 
 

 

4.6.2. Обработка персональных данных в целях подбора персонала (соискателей) 

на вакантные должности оператора, обеспечения прохождения ознакомительной, 

производственной или преддипломной практики на основании договора с учебным 

заведением 

4.6.2.1. В указанной в настоящем разделе Политики цели Оператор обрабатывает 

персональные данные, принадлежащие такой (-им) категории (-ям) субъектов персональных 

данных, как: Соискатели; Студенты, Стажеры, практиканты. 

4.6.2.2. Обработка общих (иных) категорий персональных данных субъектов 

осуществляется в соответствии со следующим перечнем: 

(фамилия, имя, отчество, год рождения, месяц рождения, дата рождения, место рождения, пол, 

адрес электронной почты, адрес места жительства, адрес регистрации, номер телефона, 

профессия, должность, сведения об образовании). 

 

4.6.3. Обработка персональных данных в целях осуществления контрольно-

надзорных мероприятий, осуществление и выполнение возложенных законодательством 

РФ функций, полномочий и обязанностей 

4.6.3.1. В указанной в настоящем разделе Политики цели Оператор обрабатывает 

персональные данные, принадлежащие такой (-им) категории (-ям) субъектов персональных 

данных, как: иные категории субъектов персональных данных, персональные данные которых 

обрабатываются, иные лица, законные представители, заявители. 

4.6.3.2. Обработка общих (иных) категорий персональных данных субъектов 

осуществляется в соответствии со следующим перечнем: 

(фамилия, имя, отчество, год рождения, месяц рождения, дата рождения, место рождения, пол, 

адрес электронной почты, адрес места жительства, адрес регистрации, номер телефона, СНИЛС, 

ИНН, гражданство, данные документа, удостоверяющего личность, данные водительского 

удостоверения, данные документа, удостоверяющего личность за пределами Российской 

Федерации, данные документа, содержащиеся в свидетельстве о рождении, реквизиты 

банковской карты, номер расчетного счета, номер лицевого счета, профессия, должность, 

сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой занятости на 

текущее время с указанием наименования и расчетного счета организации), отношение к 

воинской обязанности, сведения о воинском учете, сведения об образовании. Специальные 

категории персональных данных: сведения о состоянии здоровья, сведения о судимости. 

 

4.7. Обработка персональных данных в целях организации воинского учета граждан 



 
 

 
 

 4.7.1 . В указанной в настоящем разделе Политики цели Оператор обрабатывает 

персональные данные, принадлежащие такой (-им) категории (-ям) субъектов персональных 

данных, как: иные категории субъектов персональных данных, персональные данные которых 

обрабатываются, граждане, подлежащие постановке на воинский учет, военнообязанные и 

граждане находящиеся в мобилизационном людском резерве. 

 4.7.2. Обработка общих (иных) категорий персональных данных субъектов 

осуществляется в соответствии со следующим перечнем: 

(фамилия, имя, отчество, год рождения, месяц рождения, дата рождения, место рождения, 

семейное положение, пол, адрес электронной почты, адрес места жительства, адрес 

регистрации, номер телефона, СНИЛС, ИНН, гражданство, данные документа, 

удостоверяющего личность, данные водительского удостоверения, данные документа, 

содержащиеся в свидетельстве о рождении, номер расчетного счета, номер лицевого счета, 

профессия, должность, сведения об образовании). Специальные категории персональных 

данных: сведения о состоянии здоровья, сведения о судимости. 

 

5.   Порядок и условия обработки и хранения персональных данных 

 

 5.1. Обработка персональных данных осуществляется Оператором в соответствии с 

требованиями законодательства Российской Федерации.  

 5.2. Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъектов персональных 

данных на обработку их персональных данных, а также без такового с случаях, предусмотренных 

законодательством Российской Федерации.  

 5.3. Оператор обрабатывает персональные данные автоматизированной, а также без 

использования средств автоматизации обработки персональных данных, включая сбор, запись, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 

использование, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. 

 5.4. Лица, передавшие Оператору сведения о другом Субъекте персональных данных, 

не имея при этом согласия субъекта, чьи персональные данные были переданы, несут 

ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

 5.5. Оператор осуществляет хранение персональных данных в форме, позволяющей 

определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки 

персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным 

законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому 

является Субъект персональных данных. При осуществлении хранения персональных данных 



 
 

 
 

оператор персональных данных обязан использовать базы данных, находящиеся на территории 

Российской Федерации, в соответствии с ч. 5 ст. 18 Федерального закона "О персональных 

данных". 

 5.6. Оператор строго придерживается принципов минимизации данных и сроков 

обработки данных. Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению в случае: 

• достижения целей обработки персональных данных; 

• получения отзыва согласия на обработку персональных данных или истечения срока 

действия согласия; 

• выявление неправомерной обработки персональных данных. 

Кроме того, оператор вправе передавать персональные данные органам дознания и следствия, 

иным уполномоченным органам по основаниям, предусмотренным действующим 

законодательством Российской Федерации. 

 

 6. Защита персональных данных 

 

 6.1. Оператор принимает необходимые правовые, организационные и технические 

меры для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, 

уничтожения, изменения, блокирования, распространения и других несанкционированных 

действий, в том числе: 

 

• определяет угрозы безопасности персональных данных при их обработке; 

• принимает локальные нормативные акты и иные документы, регулирующие отношения в 

сфере обработки и защиты персональных данных; 

• назначает лиц, ответственных за обеспечение безопасности персональных данных в 

структурных подразделениях и информационных системах Оператора; 

• создает необходимые условия для работы с персональными данными; 

• организует учет документов, содержащих персональные данные; 

• организует работу с информационными системами, в которых обрабатываются 

персональные данные; 

• хранит персональные данные в условиях, при которых обеспечивается их сохранность и 

исключается неправомерный доступ к ним; 

• организует обучение работников Оператора, осуществляющих обработку персональных 

данных. 

 



 
 

 
 

 7. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персональных данных, 

ответы на запросы субъектов на доступ к персональным данным 

В случае подтверждения факта неточности персональных данных или неправомерности их 

обработки, персональные данные подлежат их актуализации оператором, а обработка должна 

быть прекращена, соответственно2. 

При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае отзыва субъектом 

персональных данных согласия на их обработку персональные данные подлежат уничтожению, 

если:  

− иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или 

поручителем по которому является субъект персональных данных; 

− оператор не вправе осуществлять обработку без согласия субъекта персональных данных 

на основаниях, предусмотренных Федеральным законом "О персональных данных" или иными 

федеральными законами; 

− иное не предусмотрено иным соглашением между оператором и субъектом персональных 

данных. 

Оператор обязан сообщить субъекту персональных данных или его представителю информацию 

об осуществляемой им обработке персональных данных такого субъекта по запросу последнего3.   

 7.1. Подтверждение факта обработки персональных данных Оператором, правовые 

основания и цели обработки персональных данных, а также иные сведения, указанные в части 7 

статьи 14 Закона о персональных данных, предоставляются Оператором Субъекту персональных 

данных или его представителю при обращении либо при получении запроса Субъекта 

персональных данных или его представителя в течение 10 (десяти) рабочих дней с момента 

поступления обращения или получения запроса. В предоставляемые сведения не включаются 

персональные данные, относящиеся к другим Субъектам персональных данных, за исключением 

случаев, когда имеются законные основания для раскрытия таких персональных данных.  

 7.2. Запрос должен содержать: 

• номер основного документа, удостоверяющего личность Субъекта персональных данных 

или его представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе; 

• сведения, подтверждающие участие Субъекта персональных данных в отношениях с 

Оператором (номер договора, дата заключения договора, иные сведения), либо сведения, иным 

образом подтверждающие факт обработки персональных данных Оператором; 

• подпись Субъекта персональных данных или его представителя. 

 

2 Ст. 21 № 152-ФЗ «О персональных данных» 

3 Ст. 20 № 152-ФЗ «О персональных данных» 



 
 

 
 

 7.3. Запрос может быть направлен в форме электронного документа и подписан 

электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации.  

 7.4. Если в обращении (запросе) Субъекта персональных данных не отражены в 

соответствии с требованиями Закона о персональных данных все необходимые сведения или 

субъект не обладает правами доступа к запрашиваемой информации, то ему направляется 

мотивированный отказ. 

 7.5. Право Субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным 

может быть ограничено в соответствии с частью 8 статьи 14 Закона о персональных данных, в 

том числе если доступ Субъекта персональных данных к его персональным данным нарушает 

права и законные интересы третьих лиц. 

 7.6. В случае выявления неточных персональных данных при обращении Субъекта 

персональных данных или его представителя либо по их запросу или по запросу Роскомнадзора 

Оператор осуществляет блокирование персональных данных, относящихся к этому Субъекту 

персональных данных, с момента такого обращения или получения указанного запроса на период 

проверки, если блокирование персональных данных не нарушает права и законные интересы 

Субъекта персональных данных или третьих лиц. 

 7.7. В случае подтверждения факта неточности персональных данных Оператор на 

основании сведений, представленных субъектом персональных данных или его представителем 

либо Роскомнадзором, или иных необходимых документов уточняет персональные данные в 

течение семи рабочих дней со дня представления таких сведений и снимает блокирование 

персональных данных. 

 7.8. В случае, если субъект персональных данных отозвал свое согласие на обработку 

персональных данных Оператор обязуется прекратить их обработку или обеспечить 

прекращение такой обработки (если обработка персональных данных осуществляется другим 

лицом, действующим по поручению Оператора) и в случае, если сохранение персональных 

данных более не требуется для целей обработки персональных данных, уничтожить 

персональные данные или обеспечить их уничтожение (если обработка персональных данных 

осуществляется другим лицом, действующим по поручению Оператора) в срок, не 

превышающий тридцати дней с даты поступления указанного отзыва, если иное не 

предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по 

которому является субъект персональных данных, иным соглашением между Оператором и 

субъектом персональных данных либо если Оператор не вправе осуществлять обработку 

персональных данных без согласия субъекта персональных данных. 

 7.9. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных, 

осуществляемой Оператором, или лицом, действующим по поручению Оператора, и 



 
 

 
 

невозможности обеспечить правомерность обработки персональных данных, Оператор в срок, не 

превышающий десяти рабочих дней с даты выявления неправомерной обработки персональных 

данных, обязуется уничтожить такие персональные данные или обеспечить их уничтожение. Об 

уничтожении персональных данных Оператор обязуется уведомить субъекта персональных 

данных или его представителя, а в случае, если обращение субъекта персональных данных или 

его представителя либо запрос уполномоченного органа по защите прав субъектов ПДн были 

направлены уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, также 

указанный орган. 

 

 8. Заключение  

 8.1. В данном документе будут отражены любые изменения политики обработки 

персональных данных Оператором. Политика действует бессрочно до замены ее новой версией. 

 


